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Έχοντας υπόψη: 
1. Την παράγραφο 4 του άρθρου 3 του Ν. 2743/1999 (ΦΕΚ 211/Α) «Πλοία Αναψυχής και 
άλλες διατάξεις».  
2. Το άρθρο 54 του Ν.3498/2006 (ΦΕΚ 230/Α) «Ανάπτυξη Ιαµατικού Τουρισµού και άλλες 
διατάξεις».  
3. Το Μέρος Πρώτο του Ν.3844/2010 (ΦΕΚ 63/Α) «Προσαρµογή της ελληνικής νοµοθεσίας 
στην οδηγία 2006/123 του Ευρωπαϊκού Κοινοβουλίου και του Συµβουλίου σχετικά µε τις 
υπηρεσίες στην εσωτερική αγορά και άλλες διατάξεις». 
4. Την παράγραφο 1 του άρθρου 31 του Ν. 3013/2002 «Αναβάθµιση της πολιτικής προστασίας 
και άλλες διατάξεις» (ΦΕΚ 102/Α), όπως ισχύει.  
5. Το άρθρο 10 του Ν. 3230/2004 (ΦΕΚ 44/Α) «Καθιέρωση συστήµατος διοίκησης µε 
στόχους, µέτρηση της αποδοτικότητας και άλλες διατάξεις». 
6. Το άρθρο 8 του Ν. 3242/2004 (ΦΕΚ 102/Α) «Ρυθµίσεις για την οργάνωση και λειτουργία 
της Κυβέρνησης, τη διοικητική διαδικασία και τους Ο.Τ.Α.». 
7. Το άρθρο 8 του Ν. 1599/1986 «Σχέσεις Κράτους – Πολίτη, καθιέρωση νέου τύπου δελτίου 
ταυτότητας και άλλες διατάξεις» (ΦΕΚ 75/Α). 
8. Την παράγραφο 3 του άρθρου 3 του Ν. 2690/1999 «Κύρωση του Κώδικα ∆ιοικητικής 
∆ιαδικασίας και άλλες διατάξεις» (ΦΕΚ 45/Α). 
9. Τις διατάξεις των άρθρων 2, 3 και 4 του Ν.2160/1993 (ΦΕΚ 118/Α) «Ρυθµίσεις για τον 
τουρισµό και άλλες διατάξεις». 
10. Τις διατάξεις του Ν.3270/2004 (ΦΕΚ 187/Α) «Αρµοδιότητες του Υπουργείου Τουριστικής 
Ανάπτυξης και θέµατα τουρισµού». 
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11. Τις διατάξεις του Ν.3861/2010 (ΦΕΚ 112/Α) «Ενίσχυση της διαφάνειας µε την 
υποχρεωτική ανάρτηση νόµων και πράξεων των κυβερνητικών, διοικητικών και αυτοδιοικητικών 
οργάνων στο διαδίκτυο ‘Πρόγραµµα ∆ιαύγεια’ και λοιπές διατάξεις». 
12. Την παράγραφο 2 του άρθρου 4 του Ν. 3979/2011 «Για την ηλεκτρονική διακυβέρνηση και 
άλλες διατάξεις». 
13. Το π.δ. 186/2009 (ΦΕΚ 213/Α) «Συγχώνευση των Υπουργείων Πολιτισµού και Τουριστικής 
Ανάπτυξης». 
14. Το π.δ. 110/2011 (Φ.Ε.Κ. 243/Α) «∆ιορισµός Αντιπροέδρων της Κυβέρνησης, Υπουργών, 
Αναπληρωτών Υπουργών και Υφυπουργών».  
15. Το π.δ. 15/2010 (ΦΕΚ 35/Α) «Σύσταση Γενικής Γραµµατείας Τουρισµού στο Υπουργείο 
Πολιτισµού και Τουρισµού». 
16. Το π.δ. 65/2011 (ΦΕΚ 147/Α) «∆ιάσπαση του Υπουργείου Εσωτερικών, Αποκέντρωσης και 
Ηλεκτρονικής ∆ιακυβέρνησης στα Υπουργεία α) Εσωτερικών και β) ∆ιοικητικής Μεταρρύθµισης 
και Ηλεκτρονικής ∆ιακυβέρνησης, συγχώνευση των Υπουργείων Οικονοµίας, 
Ανταγωνιστικότητας και Ναυτιλίας και Θαλασσίων Υποθέσεων, Νήσων και Αλιείας στο 
Υπουργείο Ανάπτυξης, Ανταγωνιστικότητας και Ναυτιλίας …». 
17. Το π.δ. 73/2011 (ΦΕΚ 178/Α) «Μετονοµασία της Γενικής Γραµµατείας Επικοινωνίας και 
της Γενικής Γραµµατείας Ενηµέρωσης, ανακατανοµή των υπαγοµένων σε αυτές υπηρεσιών, 
µεταφορά υπηρεσιών και αρµοδιοτήτων από το Υπουργείο Πολιτισµού και Τουρισµού στον 
Πρωθυπουργό, σύσταση Γενικής Γραµµατείας Ναυτιλίας στο Υπουργείο Ανάπτυξης, 
Ανταγωνιστικότητας και Ναυτιλίας και ρύθµιση άλλων συναφών θεµάτων».  
18. Την υπ’ αριθµ. 5221.1/14/2011/25-11-2011 (ΦΕΚ 2741/Β) απόφαση του Πρωθυπουργού 
και του Υπουργού Ανάπτυξης, Ανταγωνιστικότητας και Ναυτιλίας «Ανάθεση αρµοδιοτήτων 
στον Υφυπουργό Ανάπτυξης, Ανταγωνιστικότητας και Ναυτιλίας Σπυρίδωνα –Άδωνι Γεωργιάδη  
19. Το άρθρο 90 του Κώδικα Νοµοθεσίας για την Κυβέρνηση και τα κυβερνητικά όργανα που 
κυρώθηκε µε το π.δ. 63/2005 (ΦΕΚ 29/Α). 
20. Την υπ’ αριθµ. 23564/25-11-2011 (ΦΕΚ 2741/Β) κοινή απόφαση του Πρωθυπουργού και 
του Υπουργού ∆ιοικητικής Μεταρρύθµισης και Ηλεκτρονικής ∆ιακυβέρνησης «Ανάθεση 
αρµοδιοτήτων στους Υφυπουργούς ∆ιοικητικής Μεταρρύθµισης και Ηλεκτρονικής 
∆ιακυβέρνησης, Κωνσταντίνο Ρόβλια και Παντελή Τζωρτζάκη». 
21. Την υπ’ αριθµ. ∆ΙΑ∆Π/Α1/18368/01-10-2002 (ΦΕΚ 1276/Β) απόφαση του Υπουργού 
Εσωτερικών, ∆ιοίκησης και Αποκέντρωσης «Καθορισµός του τύπου και του περιεχοµένου της 
Υπεύθυνης ∆ήλωσης του άρθρου 8 του Ν. 1599/1986 (ΦΕΚ 75/Α)». 
22. Την υπ’ αριθµ. ∆ΙΑ∆Π/Α/22863/16-10-2006 (ΦΕΚ 1551/B) κοινή απόφαση του 
Υφυπουργού  Εσωτερικών ∆ηµόσιας ∆ιοίκησης και Αποκέντρωσης και του Υπουργού 
∆ικαιοσύνης  «Υποχρεωτική αυτεπάγγελτη αναζήτηση αντιγράφου ποινικού µητρώου γενικής ή 
δικαστικής χρήσης». 
23. Την υπ’ αριθµ. ∆ΙΑ∆Π/Φ.Α.1/18613/27-8-2010 (ΦΕΚ 1334/Β) κοινή απόφαση των 
Υπουργών Εσωτερικών, Αποκέντρωσης και Ηλεκτρονικής ∆ιακυβέρνησης και Οικονοµικών 
«Απλούστευση διαδικασιών για την πρόσβαση σε δραστηριότητες παροχής υπηρεσιών και την 
άσκησή της σε εκτέλεση του άρθρου 6 του Ν. 3844/2010 (ΦΕΚ 63/Α)». 
24.  Την υπ’ αριθµ. ΥΑΠ/Φ.19.7/14/380/20-9-2010 (ΦΕΚ 1561/Β) απόφαση του Υπουργού 
Εσωτερικών, Αποκέντρωσης και Ηλεκτρονικής ∆ιακυβέρνησης «Οργάνωση, λειτουργία και 
αρµοδιότητες των Ενιαίων Κέντρων Εξυπηρέτησης (ΕΚΕ) - Ηλεκτρονική ∆ιεκπεραίωση 
διαδικασιών από τα Ε.Κ.Ε.», όπως τροποποιήθηκε µε την υπ’ αριθµ. 
∆ΟΛΚΕΠ/Φ.16/2/οικ.2406/31-1-2011 (ΦΕΚ 261/Β) όµοια απόφαση.  
25. Την υπ’ αριθµ.502932/30-9-1994 (ΦΕΚ 779/Β) απόφαση του Γενικού Γραµµατέα ΕΟΤ 
«∆ιαδικασίες έκδοσης και χορήγησης του ειδικού σήµατος λειτουργίας σε ναυλοµεσιτικά 
γραφεία». 
26. Την ανάγκη βελτίωσης της εξυπηρέτησης και της ποιότητας των παρεχοµένων υπηρεσιών 
προς τον πολίτη. 
27. Το γεγονός ότι από τις διατάξεις της παρούσας απόφασης δεν προκαλείται δαπάνη σε βάρος 
του κρατικού προϋπολογισµού.  
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Αποφασίζουµε: 
 

Άρθρο 1 
Ναυλοµεσιτικά γραφεία είναι τουριστικές επιχειρήσεις υπό την έννοια του άρθρου 2 του Ν. 
2160/1993, όπως ισχύει, οι οποίες αναλαµβάνουν την εκναύλωση επαγγελµατικών πλοίων 
αναψυχής, σύµφωνα µε τις διατάξεις του Ν. 2743/1999, όπως ισχύει.  

 
                                                          Άρθρο 2 

1. Τα ναυλοµεσιτικά γραφεία µπορούν να χρησιµοποιούν για τις συναλλαγές τους διακριτικό τίτλο, 
ο οποίος υποβάλλεται προς έγκριση στον ΕΟΤ. Ο ΕΟΤ τηρεί µητρώο καταχώρισης των 
εγκεκριµένων διακριτικών τίτλων ναυλοµεσιτικών γραφείων. 

2. Ο ΕΟΤ δύναται να απορρίψει διακριτικό τίτλο ως ακατάλληλο ή ανάρµοστο, ή όταν 
προσοµοιάζει µε άλλον ήδη εγκεκριµένο διακριτικό τίτλο σε βαθµό που µπορεί να προκαλέσει 
σύγχυση. Απαγορεύεται πλήρως η συµπερίληψη του όρου «ΕΘΝΙΚΟΣ» σε διακριτικό τίτλο. 

3. Η έγκριση και η κατά την παράγραφο 1 του άρθρου αυτού  καταχώριση δηµιουργούν υπέρ του 
κατόχου Ειδικού Σήµατος Λειτουργίας ναυλοµεσιτικού γραφείου δικαίωµα κυριότητας επί του 
τίτλου. Το δικαίωµα αυτό χάνεται µετά την πάροδο διετίας από τη διακοπή άσκησης του 
επαγγέλµατος από τον δικαιούχο. 

4. Το δικαίωµα επί του τίτλου είναι µεταβιβαστό. Για τη µεταβίβαση της κυριότητας επί του τίτλου 
απαιτείται συµφωνία µεταξύ του κυρίου και του αποκτώντος. Η συµφωνία είναι έγγραφη, 
ανακοινώνεται εντός µηνός από τη σύναψή της στον ΕΟΤ και καταχωρίζεται στο µητρώο της 
παρ. 1 του άρθρου αυτού. 
 

Άρθρο 3 
1. Για τη λειτουργία Ναυλοµεσιτικού Γραφείου απαιτείται Ειδικό Σήµα Λειτουργίας (ΕΣΛ), το 
οποίο είναι αορίστου διάρκειας και χορηγείται από την οικεία Περιφερειακή Υπηρεσία 
Τουρισµού (Π.Υ.Τ.) του Ελληνικού Οργανισµού Τουρισµού (Ε.Ο.Τ.).  Όπου στην κείµενη 
νοµοθεσία γίνεται αναφορά σε άδεια λειτουργίας ναυλοµεσιτικού γραφείου νοείται το Ειδικό 
Σήµα Λειτουργίας της παρ.3 του άρθρου 3 του Ν. 2160/1993. 
2. Για τη χορήγηση του Ε.Σ.Λ. Ναυλοµεσιτικού Γραφείου, ο αιτών υποβάλλει στην οικεία 
Περιφερειακή Υπηρεσία Τουρισµού (Π.Υ.Τ.) του Ε.Ο.Τ. τα ακόλουθα δικαιολογητικά:  
 α.  Αναγγελία έναρξης ασκήσεως επαγγέλµατος µε αίτηση, η οποία επέχει θέση 
υπεύθυνης δήλωσης σύµφωνα µε το άρθρο 8 του Ν. 1599/1986, στην οποία αναγράφονται τα 
στοιχεία του αιτούντος φυσικού ή νοµικού προσώπου, ο Αριθµός Φορολογικού Μητρώου 
(Α.Φ.Μ.) και η ∆ηµόσια Οικονοµική Υπηρεσία (∆.Ο.Υ.) στην οποία ανήκει, σύµφωνα µε το 
Υπόδειγµα του Παραρτήµατος Ι. Στην ίδια αίτηση δηλώνεται και ο εγκεκριµένος διακριτικός 
τίτλος εφόσον έχει ήδη εγκριθεί ή ο προς έγκριση διακριτικός τίτλος (προαιρετικά). Για τα 
νοµικά πρόσωπα η αίτηση υποβάλλεται από τον κατά περίπτωση νόµιµο εκπρόσωπο και 
συνοδεύεται από τα έγγραφα που αποδεικνύουν τη νόµιµη σύσταση και λειτουργία τους  

β. αντίγραφο ποινικού µητρώου γενικής χρήσης, έκδοσης τελευταίου τριµήνου, από το 
οποίο να προκύπτει ότι ο αιτών δεν έχει καταδικαστεί αµετάκλητα για κακούργηµα ή για κάποιο 
από τα πληµµελήµατα της κλοπής, υπεξαίρεσης, απάτης, εκβίασης, πλαστογραφίας, 
παραχάραξης, βαριάς σωµατικής βλάβης, παράβασης των διατάξεων περί ναρκωτικών ή των 
διατάξεων που αναφέρονται στα ήθη. Το ανωτέρω δικαιολογητικό αναζητείται υπηρεσιακά 
εφόσον εκδίδεται από ηµεδαπή αρχή. Προκειµένου για νοµικό πρόσωπο το ανωτέρω 
δικαιολογητικό υποβάλλεται από τον κατά περίπτωση νόµιµο εκπροσωπό του.   

γ. Πιστοποιητικό Γραµµατέα Πρωτοδικών έκδοσης τελευταίου τριµήνου από το οποίο να 
προκύπτει ότι ο αιτών δεν έχει κηρυχθεί σε πτώχευση. Το ανωτέρω δικαιολογητικό αναζητείται 
υπηρεσιακά εφόσον εκδίδεται από ηµεδαπή αρχή.  
Φυσικά πρόσωπα που έχουν την ιθαγένεια άλλου κράτους–µέλους της Ε.Ε. ή νοµικά πρόσωπα 
που έχουν την έδρα τους σε άλλο κράτος-µέλος της Ε.Ε., υποβάλλουν ισοδύναµα έγγραφα που 
έχουν εκδοθεί από αρµόδια δικαστική ή διοικητική αρχή του κράτους-µέλους µε τα οποία 
βεβαιώνεται η µη καταδίκη για τα ανωτέρω αδικήµατα και η µη κήρυξη σε πτώχευση. Αν στη 
χώρα καταγωγής ή προέλευσης δεν προβλέπεται η έκδοση εγγράφου ισοδύναµου προς το 
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πιστοποιητικό µη κήρυξης σε πτώχευση ή το απόσπασµα ποινικού µητρώου, τούτο είναι δυνατόν 
να αντικατασταθεί από ένορκη βεβαίωση ή για τα κράτη όπου δεν υφίσταται τέτοια, από 
υπεύθυνη δήλωση, η οποία υποβάλλεται από τον ενδιαφερόµενο ενώπιον της αρµόδιας 
δικαστικής ή διοικητικής αρχής ή κατά περίπτωση ενώπιον συµβολαιογράφου της χώρας 
καταγωγής ή προέλευσης, οι οποίοι χορηγούν βεβαίωση περί παροχής της ένορκης βεβαίωσης ή 
της υπεύθυνης δήλωσης. Η δήλωση περί µη κήρυξης σε πτώχευση µπορεί επίσης να δοθεί 
ενώπιον αρµόδιου επαγγελµατικού οργανισµού. Τα έγγραφα που εκδίδονται σύµφωνα µε τα 
ανωτέρω δεν είναι δυνατό να υποβληθούν µετά την πάροδο τριών µηνών από την ηµεροµηνία 
έκδοσής τους.  

δ. Τίτλοι ιδιοκτησίας ή συµφωνητικό µίσθωσης ή παραχώρησης χρήσης, από το οποίο να 
προκύπτει ότι ο επιχειρηµατίας διαθέτει πλήρη και ανεξάρτητη γραφειακή εγκατάσταση µε 
εµβαδόν τουλάχιστον 20 τ.µ.. Η συστέγαση ναυλοµεσιτικών γραφείων µε επιχειρήσεις 
οποιασδήποτε µορφής απαγορεύεται. Κατ’ εξαίρεση επιτρέπεται η συστέγαση των επιχειρήσεων 
αυτών µε τουριστικές επιχειρήσεις του άρθρου 2 του Ν. 2160/1993, όπως ισχύει, και µε 
ναυτικούς πράκτορες του π.δ. 229/1995 (ΦΕΚ 130/Α). Σε περίπτωση συστέγασης πρέπει να 
εξασφαλίζεται για καθεµία από τις συστεγαζόµενες επιχειρήσεις πλήρης γραφειακή 
εγκατάσταση, όπως αυτή ορίζεται για κάθε µορφή επιχείρησης. 

ε. Απόδειξη κατάθεσης παραβόλου ποσού τριακοσίων  ευρώ (300,00€) υπέρ Ελληνικού 
∆ηµοσίου, το οποίο κατατίθεται σε οποιαδήποτε ∆.Ο.Υ., στον κωδικό 3741. Ποσοστό πενήντα 
τοις εκατό (50%) του εν λόγω ποσού, µεταφέρεται από το Ελληνικό ∆ηµόσιο στον 
προϋπολογισµό του ΕΟΤ σύµφωνα µε τα οριζόµενα στην παράγραφο 3α του άρθρου 32 του ν. 
3498/2006.  

στ. Απόδειξη κατάθεσης παραβόλου υπέρ ΤΑΥΤΕΚΩ ποσού εξήντα ευρώ (60,00€) το 
οποίο κατατίθεται στον λογαριασµό 040/546025-54 Εθνικής Τράπεζας Ελλάδας.  

ζ. Εγγυητική επιστολή σύµφωνα µε τα οριζόµενα στο άρθρο 4 του νόµου αυτού.  
 
3. Τα δικαιολογητικά β), γ) και ζ) της παραπάνω παραγράφου 1, υποβάλλονται στην οικεία 
Π.Υ.Τ. του Ε.Ο.Τ. κάθε πέντε χρόνια. Σε περίπτωση µη υποβολής των δικαιολογητικών αυτών, 
το Ε.Σ.Λ. αφαιρείται µε απόφαση του Προϊσταµένου της οικείας ΠΥΤ του ΕΟΤ. 
  
4. Οποιαδήποτε µεταβολή των στοιχείων που αναγράφονται στο Ε.Σ.Λ. δηλώνεται στην οικεία 
Π.Υ.Τ. του Ε.Ο.Τ. και προσκοµίζονται τα αντίστοιχα για κάθε περίπτωση δικαιολογητικά για την 
προσήκουσα τροποποίηση του Ε.Σ.Λ..  
 
5. Το Ε.Σ.Λ. εκδίδεται από την αρµόδια υπηρεσία σε προθεσµία πενήντα ηµερών (50) από την 
πλήρη υποβολή των δικαιολογητικών που προβλέπονται ανωτέρω. Για κάθε αίτηση χορήγησης 
Ειδικού Σήµατος Λειτουργίας χορηγείται βεβαίωση υποβολής αιτήµατος στην οποία 
αναγράφονται τα στοιχεία  της παραγράφου 5 του άρθρου 14 του Ν. 3844/2010. Σε περίπτωση 
παρέλευσης άπρακτης της ανωτέρω προθεσµίας τεκµαίρεται ότι το Ε.Σ.Λ. έχει εκδοθεί σύµφωνα 
µε την παρ. 4 του άρθρου 14 του Ν. 3844/2010 (ΦΕΚ 63/Α’/3-5-2010) και  ο ενδιαφερόµενος 
µπορεί να ζητήσει σχετική βεβαίωση από την αρµόδια για τη χορήγηση του Ε.Σ.Λ. αρχή.  

 
Άρθρο 4 
Εγγυήσεις  

1. Η εγγυητική επιστολή της περίπτωσης (ζ) της παραγράφου 2 του άρθρου 3 της παρούσας 
απόφασης, ύψους έξι χιλιάδων ευρώ (6.000 €), εκδίδεται υπέρ Ε.Ο.Τ. από χρηµατοπιστωτικά 
ιδρύµατα εγκατεστηµένα στην Ελλάδα ή σε άλλο κράτος – µέλος της Ε.Ε.. Στην εγγυητική 
επιστολή, η οποία έχει πενταετή διάρκεια, αναφέρεται ότι η ισχύς της παρατείνεται αυτοδίκαια 
για ένα επιπλέον εξάµηνο µετά την ηµεροµηνία ανάκλησης του ΕΣΛ για οποιονδήποτε λόγο 
καθώς επίσης εάν πριν τη λήξη της ισχύος της, δεν κατατεθεί άλλη εγγυητική επιστολή 
πενταετούς ισχύος.  

2. Η εγγυητική επιστολή καταπίπτει υπέρ του Ε.Ο.Τ. µε απόφαση του Προϊσταµένου της 
οικείας Π.Υ.Τ., προς κάλυψη τυχόν απαιτήσεων καταναλωτών που προέρχονται από τις συναλλαγές 
τους µε το ναυλοµεσιτικό γραφείο. 
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3. Πριν την έκδοση της απόφασης κατάπτωσης της εγγυητικής επιστολής ο Προϊστάµενος της 
οικείας Π.Υ.Τ. του Ε.Ο.Τ καλεί την επιχείρηση εντός προθεσµίας όχι µικρότερης του ενός (1) µηνός 
να τακτοποιήσει τις χρηµατικές απαιτήσεις που αναγγέλθηκαν σε βάρος της και αποδεικνύονται µε 
επίσηµα στοιχεία. Η ανωτέρω προθεσµία µπορεί να παραταθεί για έναν (1) επιπλέον µήνα µε 
απόφαση του Προϊσταµένου της Π.Υ.Τ. Αν παρέλθει άπρακτη η προθεσµία που έχει τεθεί, εκδίδεται 
η σχετική πράξη κατάπτωσης χωρίς άλλη ειδοποίηση του ενδιαφερόµενου.  

4. Η απόδοση στο δικαιούχο του προϊόντος της εγγυητικής επιστολής που κατέπεσε υπέρ 
Ε.Ο.Τ. γίνεται µε την υποβολή τελεσίδικης δικαστικής απόφασης. Εάν οι δικαιούχοι είναι 
περισσότεροι του ενός και το ποσό της εγγυητικής επιστολής δεν καλύπτει το σύνολο των 
απαιτήσεων, τούτο αποδίδεται συµµέτρως στους δικαιούχους. 

5. Με την απόφαση µερικής ή ολικής κατάπτωσης της εγγυητικής επιστολής η επιχείρηση 
καλείται από την οικεία Π.Υ.Τ. να την αντικαταστήσει στο ακέραιο µέσα σε προθεσµία δεκαπέντε 
(15) ηµερών από την κοινοποίηση της ανωτέρω απόφασης. 

6. Εάν παρέλθει άπρακτη η προθεσµία της ανωτέρω παραγράφου 5, το Ε.Σ.Λ. αφαιρείται µε 
απόφαση του Προϊσταµένου της οικείας Π.Υ.Τ. Εφ’ όσον η επιχείρηση αποκαταστήσει στο ακέραιο 
το ποσό της εγγυητικής επιστολής µέσα σε προθεσµία τριών (3) µηνών από την απόφαση αφαίρεσης, 
το Ε.Σ.Λ. επαναχορηγείται χωρίς άλλη διαδικασία. Σε διαφορετική περίπτωση ακολουθείται η 
διαδικασία έκδοσης νέου Ε.Σ.Λ.. 

  
Άρθρο 5 

Υποκαταστήµατα 
1. Οι επιχειρήσεις ναυλοµεσιτικών γραφείων δύνανται να ιδρύουν υποκαταστήµατα σε όλη την 
ελληνική επικράτεια.  
2. Για τη λειτουργία υποκαταστήµατος ναυλοµεσιτικού γραφείου απαιτείται Ειδικό Σήµα 
Λειτουργίας που χορηγείται από την κατά τόπο αρµόδια Π.Υ.Τ. του Ε.Ο.Τ. 
3.  Για τη χορήγηση Ε.Σ.Λ. υποκαταστήµατος υποβάλλονται στην αρµόδια Π.Υ.Τ. του Ε.Ο.Τ. τα 
δικαιολογητικά (α), (δ), (ε) και (στ) της παρ. 2 του άρθρου 3 της παρούσας. 

Άρθρο 6 
Υποχρεώσεις Ναυλοµεσιτών 

Οι κάτοχοι Ειδικού Σήµατος Λειτουργίας Ναυλοµεσιτικού Γραφείου υποχρεούνται: 
 
α) να αναγράφουν στα πάσης φύσεως έντυπα που προορίζονται για τις συναλλαγές τους τον 
αριθµό του Ειδικού Σήµατος Λειτουργίας ναυλοµεσιτικού γραφείου που έχει χορηγηθεί από τον 
ΕΟΤ και τον διακριτικό τίτλο εφ’ όσον υπάρχει, άλλως το ονοµατεπώνυµο ή την επωνυµία του 
φυσικού ή νοµικού προσώπου αντίστοιχα 
β) να αναρτούν το ΕΣΛ σε εµφανές σηµείο του γραφείου.  
γ) να συνάπτουν εγγράφως και εις τριπλούν ναυλοσύµφωνο εγκεκριµένου τύπου, όπως 
προβλέπεται από το άρθρο 4 του Ν.2743/1999. 

Άρθρο 7 
Κυρώσεις  

1. Στους παραβάτες των διατάξεων της παρούσας, εκτός των προβλεποµένων από άλλες 
διατάξεις  κυρώσεων,  επιβάλλονται και οι ακόλουθες κυρώσεις:  
α) Πρόστιµο από πεντακόσια (500) έως πέντε χιλιάδες (5.000) Ευρώ. 
β) Σε υποτροπή εντός δώδεκα (12) µηνών, επιβάλλεται διπλάσιο πρόστιµο του αρχικά 
επιβληθέντος.  
γ) Σε περίπτωση που σε διάστηµα δώδεκα (12) µηνών επιβληθεί τρεις φορές η κύρωση του 
χρηµατικού προστίµου,  αφαιρείται το Ε.Σ.Λ. της επιχείρησης για χρονικό διάστηµα έως έξι (6) 
µηνών. Η προσωρινή αφαίρεση του Ε.Σ.Λ., εκτελείται σε διάστηµα δυο (2) µηνών από την 
έκδοση της απόφασης περί επιβολής της κύρωσης.   
δ) Σε περίπτωση που σε διάστηµα δυο (2) ετών επιβληθεί δυο φορές η κύρωση της προσωρινής 
αφαίρεσης του Ε.Σ.Λ., το Ε.Σ.Λ. αφαιρείται οριστικά.  
2. α) Οι παραπάνω διοικητικές κυρώσεις επιβάλλονται µε απόφαση του προϊσταµένου της οικείας 
ΠΥΤ του ΕΟΤ, µετά από κλήση του ενδιαφεροµένου για παροχή εξηγήσεων σύµφωνα µε την 
παρ. 13 του άρθρου 4 του ν. 2160/93. 
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β) Τα χρηµατικά πρόστιµα επιβάλλονται υπέρ του Ελληνικού ∆ηµοσίου µε απόφαση του 
Προϊσταµένου της οικείας Π.Υ.Τ. του ΕΟΤ, βεβαιώνονται στην αρµόδια ∆.Ο.Υ της κατοικίας ή 
της έδρας του υπόχρεου και εισπράττονται σύµφωνα µε τις διατάξεις του Κώδικα περί 
Εισπράξεων ∆ηµοσίων Εσόδων (ΚΕ∆Ε), όπως κάθε φορά ισχύουν. Ποσοστό πενήντα τοις εκατό 
(50%) των εισπραττοµένων προστίµων µεταφέρεται από το Ελληνικό ∆ηµόσιο στον 
προϋπολογισµό του ΕΟΤ. 
 γ) Κατά των παραπάνω αποφάσεων επιτρέπεται προσφυγή ενώπιον της επιτροπής της 
περίπτωσης  δ της παραγράφου 6 του άρθρου 4 του ν. 3270/2004, όπως ισχύει. 

 
Άρθρο 8  

Η διαδικασία χορήγησης Ε.Σ.Λ. σε Ναυλοµεσιτικά Γραφεία µπορεί να διεκπεραιώνεται και µέσω 
των Κέντρων Εξυπηρέτησης Πολιτών (Κ.Ε.Π.) που λειτουργούν ως Ενιαία Κέντρα 
Εξυπηρέτησης (Ε.Κ.Ε.). Για τη  διεκπεραίωση της διαδικασίας αυτής συµπληρώνεται  ειδικό 
έντυπο αίτησης, σύµφωνα µε το Υπόδειγµα του Παραρτήµατος που προσαρτάται και αποτελεί 
αναπόσπαστο µέρος της απόφασης αυτής.  
 

Άρθρο 9  
Τα Ειδικά Σήµατα Λειτουργίας των ναυλοµεσιτικών γραφείων που έχουν εκδοθεί πριν τη 
δηµοσίευση της απόφασης αυτής, εξακολουθούν να ισχύουν και ανανεώνονται σύµφωνα µε τις 
διατάξεις του άρθρου 3 της απόφασης αυτής.  Η εγγυητική επιστολή ισχύει µέχρι τη λήξη της και 
ανανεώνεται σύµφωνα µε το άρθρο 4 της απόφασης αυτής.  
 

 
Άρθρο 10 

Καταργούµενες διατάξεις 
  Από την έναρξη ισχύος της απόφασης αυτής καταργείται η υπ’ αριθµ. 502932/30.9.1994 (ΦΕΚ 

779/Β) απόφαση του Γενικού Γραµµατέα ΕΟΤ,  η υπ’ αριθµ.531353/Ειδ.Αριθµ.129/2-6.7.1977 
«Περί προσόντων προς αναγνώρισιν ναυλοµεσίτου επαγγελµατικών τουριστικών πλοίων και 
πλοιαρίων και όροι και προϋποθέσεις ιδρύσεως και λειτουργίας ναυλοµεσιτικών γραφείων» 
κοινή απόφαση των Υπουργών Προεδρίας και Εµπορικής Ναυτιλίας (ΦΕΚ 637/Β) και η 
τροποποιητική της υπ’ αριθµ. 517157/ειδ. Αρ. 192/10-6-90(ΦΕΚ 447/Β) κοινή απόφαση των 
Υπουργών Εθνικής Οικονοµίας, Εµπορικής Ναυτιλίας και Τουρισµού.  
 
Προσαρτάται και αποτελεί αναπόσπαστο µέρος της απόφασης αυτής  το Παράρτηµα Ι.  
Η παρούσα απόφαση να δηµοσιευτεί στην Εφηµερίδα της Κυβερνήσεως. 

 
 

 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 

Ο ΥΦΥΠΟΥΡΓΟΣ ∆ΙΟΙΚΗΤΙΚΗΣ 
ΜΕΤΑΡΡΥΘΜΙΣΗΣ & 

ΗΛΕΚΤΡΟΝΙΚΗΣ ∆ΙΑΚΥΒΕΡΝΗΣΗΣ 
 

 
ΚΩΝΣΤΑΝΤΙΝΟΣ ΡΟΒΛΙΑΣ 

Ο ΥΠΟΥΡΓΟΣ ΟΙΚΟΝΟΜΙΚΩΝ  
 
 
 
 

ΕΥΑΓΓΕΛΟΣ ΒΕΝΙΖΕΛΟΣ  

 
 

Ο ΥΠΟΥΡΓΟΣ ΑΝΑΠΤΥΞΗΣ, 
ΑΝΤΑΓΩΝΙΣΤΙΚΟΤΗΤΑΣ 

&ΝΑΥΤΙΛΙΑΣ 
 

ΜΙΧΑΛΗΣ ΧΡΥΣΟΧΟΪ∆ΗΣ   

 
 

Ο ΥΠΟΥΡΓΟΣ  
ΠΟΛΙΤΙΣΜΟΥ ΚΑΙ ΤΟΥΡΙΣΜΟΥ 

 
 

ΠΑΥΛΟΣ ΓΕΡΟΥΛΑΝΟΣ 
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ΠΙΝΑΚΑΣ ∆ΙΑΝΟΜΗΣ: 
Εθνικό Τυπογραφείο (για δηµοσίευση) 
ΚΟΙΝΟΠΟΙΗΣΗ: 

1. Γραφείο Υφυπουργού ∆ιοικητικής Μεταρρύθµισης &Ηλεκτρονικής ∆ιακυβέρνησης  
2. Γραφείο Υπουργού Οικονοµικών 
3. Γραφείο Υπουργού Ανάπτυξης, Ανταγωνιστικότητας και Ναυτιλίας  
4. Γραφείο Υπουργού Πολιτισµού & Τουρισµού 
5. Γραφείο Γενικού Γραµµατέα Τουρισµού 
6. ΕΟΤ-Γραφείο Προέδρου 
7. ΕΟΤ-Γραφείο Γενικού Γραµµατέα  
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ΠΑΡΑΡΤΗΜΑ Ι 

Α Ι Τ Η Σ Η – Υ Π Ε Υ Θ Υ Ν Η  Δ Η Λ Ω Σ Η  (άρθρο 8 Ν.1599/1986) 
 

Η ακρίβεια των στοιχείων που υποβάλλονται µε αυτή τη δήλωση µπορεί να ελεγχθεί µε βάση το αρχείο άλλων υπηρεσιών 
 (άρθρο 8 παρ. 4 Ν. 1599/1986) 

 

Περιγραφή αιτήµατος: «Χορήγηση Ειδικού Σήματος Λειτουργίας Ναυλομεσιτικού 
Γραφείου».  
 
                                                                          

ΠΡΟΣ: Ε.Κ.Ε.  ή οικεία Π.Υ.Τ. του 
Ε.Ο.Τ. 
 

ΑΡΙΘΜ. 
ΠΡΩΤΟΚΟΛΛΟΥ 

ΗΜΕΡΟΜΗΝΙΑ 

 
Συμπληρώνεται από την Υπηρεσία 

 
ΣΤΟΙΧΕΙΑ ΑΙΤΟΥΝΤΟΣ: (φυσικό πρόσωπο ή νόμιμος εκπρόσωπος σε περίπτωση νομικού προσώπου)  

 

Όνοµα:  Επώνυµο:  

Όνοµα Πατέρα:  Επώνυµο Πατέρα:  

Όνοµα 
Μητέρας: 

 Επώνυµο Μητέρας:  

Αριθ. Δελτ. 

Ταυτότητας:* 
 Α.Φ.Μ:  

 Αριθ. Άδειας  

 Οδήγησης:* 
 

Αριθ. Διαβατηρίου:*  
Αριθ. Βιβλιαρίου 

Υγείας:* 
 Ιθαγένεια:  

Ηµεροµηνία 

γέννησης1: 
  Τόπος Γέννησης:  

Τόπος 

Κατοικίας 
Χώρα: Πόλη: Οδός:  Αριθ:  ΤΚ:  

Τηλ:  Fax:  E – mail:  

* συμπληρώνεται ένα από τα αποδεικτικά στοιχεία ταυτότητας. 
 
ΣΤΟΙΧΕΙΑ ΝΟΜΙΚΟΥ ΠΡΟΣΩΠΟΥ  

Επωνυμία: 

Αρ. Καταστατικού: Έτος Ίδρυσης: 

Αρ. και έτος ΦΕΚ / ΤΑΠΕΤ (για ΑΕ και ΕΠΕ) ή αριθμός 

και ημερομηνία καταχώρισης στα βιβλία εταιρειών του 
Πρωτοδικείου της έδρας (για ΟΕ και ΕΕ): 

 

Α.Φ.Μ.:  Δ.Ο.Υ.: 

Έδρα  Οδός:  Αριθ:  ΤΚ:  

Δήμος / Κοινότητα: Νομός:  

Τηλ:  Fax:  E – mail:  

        

 

 

                                                 
1 Αναγράφεται  ολογράφως  και  κατόπιν  αριθμητικά ως  πλήρης  εξαψήφιος  αριθµός :  π.χ. 7 Φεβρουαρίου 1969 και 070269.  
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ΕΛΛΗΝΙΚΗ ∆ΗΜΟΚΡΑΤΙΑ 

 

ΟΡΙΣΜΟΣ/ΣΤΟΙΧΕΙΑ ΕΚΠΡΟΣΩΠΟΥ2 (για  κατάθεση  αίτησης  ή  παραλαβή  τελικής διοικητικής πράξης): Σε 

περίπτωση που δε συντάσσεται η εξουσιοδότηση στο παρόν έντυπο, απαιτείται  προσκόμιση  εξουσιοδότησης µε  βεβαίωση 

του γνήσιου της υπογραφής από δηµόσια υπηρεσία ή συμβολαιογραφικού πληρεξουσίου. 

 

ΟΝΟΜΑ: 

  

ΕΠΩΝΥΜΟ: 

 

 
ΟΝΟΜΑΤΕΠΩΝΥΜΟ ΠΑΤΕΡΑ:

  
ΑΔΤ: 

 

 

ΟΔΟΣ: 

  

ΑΡΙΘ: 

  

Τ.Κ: 

 

 

Τηλ: 

  

Fax: 

  

E – mail: 

 

 

1. Παρακαλώ για την έγκριση του διακριτικού  τίτλου: ………………………………………………. 

2. Παρακαλώ για την χορήγηση Ε.Σ.Λ. ναυλομεσιτικού γραφείου με τα ακόλουθα στοιχεία:  

 

Με ατοµική µου ευθύνη και γνωρίζοντας τις κυρώσεις3, που προβλέπονται από τις διατάξεις της παρ. 6 του 
άρθρου 22 του Ν. 1599/1986, δηλώνω ότι:  
 
1. Εξουσιοδοτώ τον/την πιο πάνω αναφερόμενο/η να καταθέσει την αίτηση ή/και να παραλάβει την τελική 
πράξη. (Διαγράφεται όταν δεν ορίζεται εκπρόσωπος).    
 
2. Εξουσιοδοτώ το ΚΕΠ (άρθρο 31 Ν. 3013/2002) να προβεί σε όλες τις απαραίτητες ενέργειες (αναζήτηση  
δικαιολογητικών κλπ) για τη διεκπεραίωση της υπόθεσής µου.  
 
3……………………………………………………………………» 
Επιλέξτε µε ποιο τρόπο θέλετε να παραλάβετε την απάντησή σας: 

 
1. Να σας αποσταλεί µε συστημένη επιστολή στη Διεύθυνση που δηλώνεται στην παρούσα αίτηση  

2. Να την παραλάβετε ο ίδιος από την υπηρεσία µας  
3. Να την παραλάβετε από άλλο ΕΚΕ:  
4. Να την παραλάβει εκπρόσωπός σας 
5 Να σας αποσταλεί με fax στον αριθμό:  

 

 

 

                                                 
2 Βλ. σηµείο 1 περιεχοµένου υπεύθυνης δήλωσης (Διαγράφεται όταν δεν ορίζεται εκπρόσωπος)  
3 «Όποιος εν γνώσει του δηλώνει ψευδή γεγονότα ή αρνείται ή αποκρύπτει τα αληθινά µε έγγραφη υπεύθυνη δήλωση του άρθρου 8 τιµωρείται 
µε φυλάκιση τουλάχιστον τριών µηνών. Εάν ο υπαίτιος αυτών των πράξεων σκόπευε να προσπορίσει στον εαυτόν του ή σε άλλον περιουσιακό 
όφελος βλάπτοντας τρίτον ή σκόπευε να βλάψει άλλον, τιµωρείται µε κάθειρξη µέχρι 10 ετών». 
 

Επωνυμία επιχείρησης: 

Εγκεκριμένος Τίτλος (αν υπάρχει):  

Διεύθυνση 

επιχείρησης  
Δήμος/Κοινότητα: Οδός: Αριθ.: ΤΚ: 

Α.Φ.Μ. :   Δ.Ο.Υ.:  

Τηλ: Fax: E – mail: 

                                                                     

………………….. 

(Ημερομηνία) 

                       

                         Ο/Η αιτών/ούσα 

                                                                                  (Σφραγίδα-υπογραφή) 
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ΕΛΛΗΝΙΚΗ ∆ΗΜΟΚΡΑΤΙΑ 

                                                              ΠΛΗΡΟΦΟΡΙΑΚΑ ΣΤΟΙΧΕΙΑ 

                                                          ΑΠΑΙΤΟΥΜΕΝΑ ΔΙΚΑΙΟΛΟΓΗΤΙΚΑ 

 

ΤΙΤΛΟΣ ΔΙΚΑΙΟΛΟΓΗΤΙΚΟΥ: 
ΚΑΤΑΤΕΘΗΚΕ 

ΜΕ 
ΤΗΝ 

ΑΙΤΗΣΗ 

ΥΠΗΡΕΣΙΑΚΗ 
ΑΝΑΖΗΤΗΣΗ 

 

ΔΕΝ 
ΑΠΑΙΤΕΙΤΑΙ 

1. Αντίγραφο ποινικού μητρώου γενικής χρήσης, έκδοσης 

τελευταίου τριμήνου, από το οποίο να προκύπτει ότι ο αιτών 
δεν έχει καταδικαστεί αμετάκλητα για κακούργημα ή για 
κάποιο από τα πλημμελήματα της κλοπής, υπεξαίρεσης, 

απάτης, εκβίασης, πλαστογραφίας, παραχάραξης, βαριάς 
σωματικής βλάβης, παράβασης των διατάξεων περί 

ναρκωτικών ή των διατάξεων που αναφέρονται στα 
ήθη(αναζητείται υποχρεωτικά αυτεπάγγελτα όταν εκδίδεται 

από ημεδαπές αρχές) 

 √  

2. Πιστοποιητικό μη κήρυξης σε πτώχευση από το αρμόδιο 

Πρωτοδικείο, έκδοσης τελευταίου τριμήνου(αναζητείται 
υποχρεωτικά αυτεπάγγελτα όταν εκδίδεται από ημεδαπές 

αρχές) 

 √  

3. Τίτλοι ιδιοκτησίας ή συμφωνητικό μίσθωσης ή 

παραχώρησης χρήσης  από το οποίο να προκύπτει ότι η 
επιχείρηση διαθέτει πλήρη και ανεξάρτητη γραφειακή 

εγκατάσταση εμβαδού τουλάχιστον 20 τ.μ. 

   

4. Εγγυητική επιστολή, ύψους έξι χιλιάδων (6.000) ευρώ    

Όταν την επιχείρηση εκμεταλλεύεται νομικό πρόσωπο, υποβάλλονται επιπλέον τα ακόλουθα 
δικαιολογητικά: 
5.  Καταστατικό της εταιρείας και τυχόν τροποποιήσεις αυτού, 

με τα αντίστοιχα ΦΕΚ δημοσίευσής τους ή πιστοποιητικά 
καταχώρισης στα βιβλία εταιρειών του Πρωτοδικείου της 

έδρας της εταιρείας. 

   

6. Πιστοποιητικό Εταιρικών Μεταβολών που εκδίδεται για τις 

ΕΠΕ, ΟΕ και ΕΕ από το Πρωτοδικείο της έδρας της εταιρείας 
και για τις ΑΕ από τη Δ/νση Ανάπτυξης της οικείας 

Περιφερειακής Ενότητας 

   

7. Πιστοποιητικό μη κήρυξης του νομικού προσώπου σε 

πτώχευση από το αρμόδιο Πρωτοδικείο (αναζητείται 
υποχρεωτικά αυτεπάγγελτα όταν εκδίδεται από ημεδαπές 

αρχές) 

 √  

8. Νομιμοποιητικά έγγραφα προς υποβολή της αίτησης για 

λογαριασμό του νομικού προσώπου.  

   

ΠΑΡΑΤΗΡΗΣΕΙΣ:  

1. Όταν την επιχείρηση εκμεταλλεύεται Νομικό Πρόσωπο, το Ε.Σ.Λ. εκδίδεται στο όνομα του Νομικού 

Προσώπου και το δικαιολογητικά (1) και (2) υποβάλλονται από τον κατά περίπτωση νόμιμο εκπρόσωπο.  
2.  Φυσικά που έχουν την ιθαγένεια άλλου κράτους–μέλους της Ε.Ε. ή νομικά πρόσωπα που έχουν την  έδρα 

τους σε άλλο κράτος- μέλος της Ε.Ε. υποβάλλουν ισοδύναμα έγγραφα που έχουν εκδοθεί από αρμόδια 
δικαστική ή διοικητική αρχή του κράτους-μέλους με τα οποία βεβαιώνεται η μη καταδίκη για τα ανωτέρω 
αδικήματα και η μη κήρυξη σε πτώχευση. Αν στη χώρα καταγωγής ή προέλευσης δεν προβλέπεται η έκδοση 

εγγράφου ισοδύναμου προς το πιστοποιητικό μη κήρυξης σε πτώχευση ή το απόσπασμα ποινικού μητρώου, 
τούτο είναι δυνατόν να αντικατασταθεί από ένορκη βεβαίωση ή για τα κράτη όπου δεν υφίσταται τέτοια, από 

υπεύθυνη δήλωση, η οποία υποβάλλεται από τον ενδιαφερόμενο ενώπιον της αρμόδιας δικαστικής ή 
διοικητικής αρχής ή κατά περίπτωση ενώπιον συμβολαιογράφου της χώρας καταγωγής ή προέλευσης, οι 

οποίοι χορηγούν βεβαίωση περί παροχής της ένορκης βεβαίωσης ή της υπεύθυνης δήλωσης. Η δήλωση περί 
μη κήρυξης σε πτώχευση μπορεί επίσης να δοθεί ενώπιον αρμόδιου επαγγελματικού οργανισμού. Τα έγγραφα 

που εκδίδονται σύμφωνα με τα ανωτέρω δεν είναι δυνατό να υποβληθούν μετά την πάροδο τριών μηνών από 
την ημερομηνία έκδοσής τους. 
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ΕΛΛΗΝΙΚΗ ∆ΗΜΟΚΡΑΤΙΑ 

Επιλέξτε µε ποιο τρόπο θέλετε να παραλάβετε την απάντησή σας: 

1. Να σας αποσταλεί µε συστημένη επιστολή στη Διεύθυνση που δηλώνεται στην παρούσα αίτηση:  

2. Να την παραλάβετε ο ίδιος από την υπηρεσία µας  
3. Να την παραλάβετε από άλλο Ε. Κ. Ε. :  

4. Να την παραλάβει εκπρόσωπός σας 

5. Να σας αποσταλεί με fax στον αριθμό:  

 
Κόστος 
 

1. Παράβολο ύψους τριακοσίων  ευρώ (300,00€) πλέον χαρτοσήμου, υπέρ του Ελληνικού Δημοσίου, 
το οποίο κατατίθεται σε οποιαδήποτε Δ.Ο.Υ., στον κωδικό 3741. Ποσοστό πενήντα τοις εκατό (50%) 

του εν λόγω ποσού, μεταφέρεται από το Ελληνικό Δημόσιο στον προϋπολογισμό του ΕΟΤ. 
2.  Παράβολο ύψους εξήντα ευρώ (60,00€) υπέρ Ταμείου Ασφάλισης Υπαλλήλων Τραπεζών και 

Επιχειρήσεων Κοινής Ωφέλειας (Τ.Α.Υ.Τ.Ε.Κ.Ω.), το οποίο κατατίθεται στο λογαριασμό 040/546025-
54 της Εθνικής Τράπεζας Ελλάδας.  

 

 
 

Διάρκεια τήρησης αρχείου βεβαιώσεων και πιστοποιητικών:  
Έξι (6) μήνες (άρθρο 13 Ν. 3491/2006, ΦΕΚ 207/Α/2-10-2006) 
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ΒΕΒΑΙΩΣΗ ΥΠΟΒΟΛΗΣ ΑΙΤΗΜΑΤΟΣ 

 
Αίτηµα: 

 
Χορήγηση Ειδικού Σήματος Λειτουργίας σε Ναυλομεσιτικά Γραφεία 

 
Υπηρεσία Υποβολής: 

 

 
Αριθµ. Πρωτοκόλλου: 

 
 

Ηµ/νια αιτήµατος: 
 

 
Αρµόδιος Υπάλληλος: 

 
Όνοµα: 

 
 

Επώνυµο: 
 

 
Αιτών: 

 
Όνοµα: 

 
 

Επώνυµο: 
 

ΠΛΗΡΟΦΟΡΙΑΚΑ ΣΤΟΙΧΕΙΑ 

ΑΠΑΙΤΟΥΜΕΝΑ ΔΙΚΑΙΟΛΟΓΗΤΙΚΑ 
 

ΤΙΤΛΟΣ ΔΙΚΑΙΟΛΟΓΗΤΙΚΟΥ: 
ΚΑΤΑΤΕΘΗ

ΚΕ ΜΕ 
ΤΗΝ 

ΑΙΤΗΣ
Η 

ΥΠΗΡΕΣΙΑΚ
Η 

ΑΝΑΖΗΤΗΣΗ 
 

ΔΕΝ 
ΑΠΑΙΤΕΙΤ

ΑΙ 

1. Αντίγραφο ποινικού μητρώου γενικής χρήσης, 

έκδοσης τελευταίου τριμήνου, από το οποίο να 
προκύπτει ότι ο αιτών δεν έχει καταδικαστεί 

αμετάκλητα για κακούργημα ή για κάποιο από τα 
πλημμελήματα της κλοπής, υπεξαίρεσης, απάτης, 

εκβίασης, πλαστογραφίας, παραχάραξης, βαριάς 
σωματικής βλάβης, παράβασης των διατάξεων περί 

ναρκωτικών ή των διατάξεων που αναφέρονται στα 
ήθη(αναζητείται υποχρεωτικά αυτεπάγγελτα όταν 
εκδίδεται από ημεδαπές αρχές) 

 √  

2. Πιστοποιητικό μη κήρυξης σε πτώχευση από το 

αρμόδιο Πρωτοδικείο, έκδοσης τελευταίου 
τριμήνου(αναζητείται υποχρεωτικά αυτεπάγγελτα όταν 
εκδίδεται από ημεδαπές αρχές) 

 √  

3. Τίτλοι ιδιοκτησίας ή συμφωνητικό μίσθωσης ή 

παραχώρησης χρήσης  από το οποίο να προκύπτει ότι η 
επιχείρηση διαθέτει πλήρη και ανεξάρτητη γραφειακή 

εγκατάσταση εμβαδού τουλάχιστον 20 τ.μ. 

   

4. Εγγυητική επιστολή, ύψους έξι χιλιάδων (6.000) ευρώ    

Όταν την επιχείρηση εκμεταλλεύεται νομικό πρόσωπο, υποβάλλονται επιπλέον τα 
ακόλουθα δικαιολογητικά: 
5.  Καταστατικό της εταιρείας και τυχόν τροποποιήσεις 
αυτού, με τα αντίστοιχα ΦΕΚ δημοσίευσής τους ή 

πιστοποιητικά καταχώρισης στα βιβλία εταιρειών του 
Πρωτοδικείου της έδρας της εταιρείας. 

   

6. Πιστοποιητικό Εταιρικών Μεταβολών που εκδίδεται 
για τις ΕΠΕ, ΟΕ και ΕΕ από το Πρωτοδικείο της έδρας 

της εταιρείας και για τις ΑΕ από τη Δ/νση Ανάπτυξης 
της οικείας Περιφερειακής Ενότητας 

   

7. Πιστοποιητικό μη κήρυξης του νομικού προσώπου σε 
πτώχευση από το αρμόδιο Πρωτοδικείο (αναζητείται 

υποχρεωτικά αυτεπάγγελτα όταν εκδίδεται από 
ημεδαπές αρχές) 

 √  

8. Νομιμοποιητικά έγγραφα προς υποβολή της αίτησης 
για λογαριασμό του νομικού προσώπου.  
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ΠΑΡΑΤΗΡΗΣΕΙΣ:  

1. Όταν την επιχείρηση εκμεταλλεύεται Νομικό Πρόσωπο, το Ε.Σ.Λ. εκδίδεται στο όνομα του 

Νομικού Προσώπου και το δικαιολογητικά (1) και (2) υποβάλλονται από τον κατά περίπτωση 
νόμιμο εκπρόσωπο.  

2.  Φυσικά που έχουν την ιθαγένεια άλλου κράτους–μέλους της Ε.Ε. ή νομικά πρόσωπα που έχουν 
την  έδρα τους σε άλλο κράτος- μέλος της Ε.Ε. υποβάλλουν ισοδύναμα έγγραφα που έχουν εκδοθεί 

από αρμόδια δικαστική ή διοικητική αρχή του κράτους-μέλους με τα οποία βεβαιώνεται η μη 
καταδίκη για τα ανωτέρω αδικήματα και η μη κήρυξη σε πτώχευση. Αν στη χώρα καταγωγής ή 

προέλευσης δεν προβλέπεται η έκδοση εγγράφου ισοδύναμου προς το πιστοποιητικό μη κήρυξης 
σε πτώχευση ή το απόσπασμα ποινικού μητρώου, τούτο είναι δυνατόν να αντικατασταθεί από 

ένορκη βεβαίωση ή για τα κράτη όπου δεν υφίσταται τέτοια, από υπεύθυνη δήλωση, η οποία 
υποβάλλεται από τον ενδιαφερόμενο ενώπιον της αρμόδιας δικαστικής ή διοικητικής αρχής ή κατά 

περίπτωση ενώπιον συμβολαιογράφου της χώρας καταγωγής ή προέλευσης, οι οποίοι χορηγούν 
βεβαίωση περί παροχής της ένορκης βεβαίωσης ή της υπεύθυνης δήλωσης. Η δήλωση περί μη 

κήρυξης σε πτώχευση μπορεί επίσης να δοθεί ενώπιον αρμόδιου επαγγελματικού οργανισμού. Τα 
έγγραφα που εκδίδονται σύμφωνα με τα ανωτέρω δεν είναι δυνατό να υποβληθούν μετά την 
πάροδο τριών μηνών από την ημερομηνία έκδοσής τους. 

 
 

ΔΙΑΡΚΕΙΑ ΤΗΡΗΣΗΣ ΑΡΧΕΙΟΥ ΒΕΒΑΙΩΣΕΩΝ ΚΑΙ ΠΙΣΤΟΠΟΙΗΤΙΚΩΝ :  

Έξι (6) μήνες (άρθρο 13 Ν. 3491/2006, ΦΕΚ 207/Α/2-10-2006) 

 
 
ΤΡΟΠΟΣ ΠΑΡΑΛΑΒΗΣ ΠΟΥ ΕΠΕΛΕΓΗ: 
 
 
ΠΡΟΘΕΣΜΙΑ ΑΠΑΝΤΗΣΗΣ  : Έως 50 ηµέρες από την περιέλευση του αιτήµατος και των τυχόν 
απαραίτητων δικαιολογητικών στην αρµόδια για την έκδοση της τελικής πράξης υπηρεσία (ο χρόνος 
δεσµεύει την εκδίδουσα την τελική πράξη υπηρεσία).  
Σε περίπτωση παρέλευσης άπρακτης της ανωτέρω προθεσμίας, η αίτηση του ενδιαφερομένου εγκρίνεται 
σιωπηρώς και θεωρείται ότι η άδεια  έχει εκδοθεί, σύμφωνα με την παρ. 4 του άρθρου 14 του Ν. 3844/2010 
(ΦΕΚ 63/Α’/3-5-2010).  Ο ενδιαφερόμενος, στην προαναφερόμενη περίπτωση της σιωπηρής έγκρισης, 
μπορεί να ζητήσει σχετική βεβαίωση από την αρμόδια για την έκδοση της πράξης διοικητική αρχή, σύμφωνα 
με την παρ. 4 του άρθρου 10 του 3230/2004 (ΦΕΚ 44/Α’/11-2-2004). 

 
 
Στον αιτούντα (φυσικό ή νομικό πρόσωπο), όταν θεωρεί ότι χωρίς νόμιμη αιτία δεν γίνεται δεκτή η αίτησή 

του ή ότι η διοίκηση καθυστερεί αναιτιολόγητα, παρέχεται η δυνατότητα προσφυγής στην τακτική 

δικαιοσύνη κατά της πράξης ή της παράλειψης της διοικητικής αρχής, προς την οποία έχει υποβληθεί η 

αίτησή του.  
 
 

 
Ο Υπάλληλος 

 

 
 

   (υπογραφή) 
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