
ΠΑΡΑΡΤΗΜΑ   I   – Όροι    

1. Δαπάνες Μετακίνησης : τα ποσά που αναγνωρίζει ο φορέας για  : α. τα έξοδα κίνησης, β. τα 
έξοδα διανυκτέρευσης, γ. την ημερήσια αποζημίωση, δ. τα έξοδα εγκατάστασης και μεταφοράς
οικοσκευής

2. Έξοδα κίνησης : το αντίτιμο των εισιτηρίων των μέσων μαζικής μεταφοράς (ή 
συγκοινωνιακών μέσων) ή της κάρτας απεριόριστων διαδρομών, η δαπάνη χιλιομετρικής 
αποζημίωσης λόγω χρησιμοποίησης ιδιωτικής χρήσης (Ι.Χ.) ή μισθωμένου μεταφορικού μέσου
αν επιτρέπεται η χρήση του, η δαπάνη διοδίων, ο ναύλος οχήματος σε μετακινήσεις με 
θαλάσσιο μέσο μεταφοράς, η μίσθωση οχήματος αν επιτρέπεται η χρήση του, καθώς και το 
ποσό των 50 ευρώ/ μήνα που χορηγείται στους υπαλλήλους κλάδου επιμελητών των Δ.Ο.Υ., 
που ασχολούνται αποκλειστικά με την επίδοση φορολογικών εγγράφων και πράξεων 
διοικητικής εκτέλεσης (σύμφωνα με την παρ. 8 του άρθρου 6 του Κεφαλαίου Β΄ του Ν. 
4336/2015)

3. Έξοδα διανυκτέρευσης : το αναγνωριζόμενο ποσό για κάθε τύπο ξενοδοχειακής μονάδας ή 
ενοικιαζόμενου καταλύματος

4. Ημερήσια αποζημίωση : το χρηματικό ποσό, το οποίο καταβάλλεται στον μετακινούμενο για 
την κάλυψη κυρίως των εξόδων διατροφής, κατά τη μετακίνηση και παραμονή του εκτός 
έδρας.

5.  Έδρα : το κατάστημα της Υπηρεσίας, όπου υπηρετεί ο μετακινούμενος, ή η κατοικία του αν 
αυτή βρίσκεται πλησιέστερα στον τόπο προορισμού ή αν ο μετακινούμενος είναι ιδιώτης.

6. Εντός έδρας μετακίνηση : η μετακίνηση μέχρι πενήντα (50) χιλιόμετρα από την έδρα του 
μετακινουμένου ή μέχρι είκοσι (20) ναυτικά μίλια για μετακινήσεις από την ηπειρωτική προς 
τη νησιωτική Χώρα και αντίστροφα. Αν η μετακίνηση πραγματοποιείται και στην ηπειρωτική 
και στη νησιωτική Χώρα, η συνολική απόσταση από την έδρα του μετακινουμένου μέχρι τον 
τόπο προορισμού υπολογίζεται σε χιλιόμετρα.

7. Εκτός έδρας μετακίνηση : η μετακίνηση πέραν των πενήντα (50) χιλιομέτρων από την έδρα 
του μετακινουμένου ή πέραν των είκοσι (20) ναυτικών μιλίων για μετακινήσεις από την 
ηπειρωτική προς τη νησιωτική Χώρα και αντίστροφα ή ανεξάρτητα από απόσταση για 
μετακίνηση από νησί σε νησί. Αν η μετακίνηση πραγματοποιείται και στην ηπειρωτική και στη 
νησιωτική Χώρα, η συνολική απόσταση από την έδρα του μετακινουμένου μέχρι τον τόπο 
προορισμού υπολογίζεται σε χιλιόμετρα.

8. Εκτός έδρας ημέρα : κάθε ημέρα μετακίνησης εκτός έδρας του μετακινουμένου, ανεξάρτητα 
εάν διανυκτερεύει ή επιστρέφει αυθημερόν. Στις ημέρες εκτός έδρας περιλαμβάνεται και η 
ημέρα επιστροφής, εφόσον αυτή συμπίπτει με την ημέρα λήξης εργασιών.

9. Διαδοχική μετακίνηση : η μετάβαση διαδοχικά σε περισσότερες από μία περιοχές για 
εκτέλεση υπηρεσίας σε καθεμιά από αυτές.

10. Διανυκτέρευση : η διαμονή του μετακινουμένου, κατά τις νυκτερινές ώρες στην εκτός έδρας 
μετακίνησή του.
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ΠΑΡΑΡΤΗΜΑ II   –   Πρότυπο αιτήματος για έκδοση ΧΕΠ     

ΕΛΛΗΝΙΚΗ ΔΗΜΟΚΡΑΤΙΑ

ΓΕΝΙΚΗ ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ ………………….. 
ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ ………………………………
ΤΜΗΜΑ ……………………..

Αθήνα , 
Αριθ. Πρωτ.: 

Ταχ. Δ/νση : ………………
ΠΡΟΣ : 
ΓΕΝΙΚΗ ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ ΟΙΚΟΝΟΜΙΚΩΝ 
ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ 
ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ Π/Υ & ΔΗΜ/ΚΩΝ 
ΑΝΑΦΟΡΩΝ
ΤΜΗΜΑ Α΄
ΕΡΜΟΥ 23-25
10563, ΑΘΗΝΑ
Fax : 2131624213

Κοιν : ΓΕΝΙΚΗ ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ 
ΟΙΚΟΝΟΜΙΚΩΝ ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ 
ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ ΟΙΚΟΝΟΜΙΚΗΣ 
ΔΙΑΧΕΙΡΙΣΗΣ 
ΤΜΗΜΑ Α΄
ΕΡΜΟΥ 23-25
10563, ΑΘΗΝΑ

Ταχ. Κώδικας : ………………
Πληροφορίες : ……………….
Τηλέφωνο : ……………….
Fax : ………………..
E-Mail : …………………..

Url : ………………..

Θέμα : Υποβολή αιτήματος για την έκδοση Απόφασης Ανάληψης Υποχρέωσης για την έκδοση Χ.Ε.Π. 

Παρακαλούμε όπως προβείτε στην έκδοση Απόφασης Ανάληψης Υποχρέωσης για την έκδοση Χ.Ε.Π. 
ποσού……….. για την πραγματοποίηση δαπανών μετακίνησης για το έτος 2018. 

ΚΑΕ 0719   (από 1η/1/2019 : 2420404001) : ποσό …………

ΚΑΕ 0721 : (από 1η/1/2019 :  2420403001) : ποσό …………

ΚΑΕ 0722 : (από 1η/1/2019 : 2420405001) : ποσό …………

Ορίζεται υπόλογος του Χ.Ε.Π. ο/η υπάλληλος με Α.Μ.Υ. …………..  και Α.Φ.Μ. ……………………., με 
ημερομηνία απόδοσης λογαριασμού την ………………………..

Ο ΔΙΑΤΑΚΤΗΣ 
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ΠΑΡΑΡΤΗΜΑ I  II   – Έντυπο Χ.Ε.Π.   

ΕΛΛΗΝΙΚΗ ΔΗΜΟΚΡΑΤΙΑ

ΓΕΝΙΚΗ ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ ………………….. 
ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ ………………………………
ΤΜΗΜΑ ……………………..

Αθήνα , 
Αριθ. Πρωτ.: 

Ταχ. Δ/νση : ……………… ΠΡΟΣ : ΓΕΝΙΚΗ ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ ΟΙΚΟΝΟΜΙΚΩΝ
ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ 
ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ Π/Υ & ΔΗΜ/ΚΩΝ ΑΝΑΦΟΡΩΝ
ΤΜΗΜΑ Α΄
ΕΡΜΟΥ 23-25
10563, ΑΘΗΝΑ
Fax : 2131624213

Κοιν : ΓΕΝΙΚΗ ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ ΟΙΚΟΝΟΜΙΚΩΝ 
ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ 
ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ ΟΙΚΟΝΟΜΙΚΗΣ ΔΙΑΧΕΙΡΙΣΗΣ 
ΤΜΗΜΑ Α΄
ΕΡΜΟΥ 23-25
10563, ΑΘΗΝΑ

Ταχ. Κώδικας : ………………
Πληροφορίες : ……………….
Τηλέφωνο : ……………….
Fax : ………………..
E-Mail : …………………..
Url : ………………..

ΘΕΜΑ: ΕΚΔΟΣΗ ΧΡΗΜΑΤΙΚΟΥ ΕΝΤΑΛΜΑΤΟΣ ΠΡΟΠΛΗΡΩΜΗΣ (Χ.Ε.Π.)

ΟΝΟΜ/ΜΟ
ΥΠΟΛΟΓΟΥ

(1)

Α.Φ.Μ.
ΥΠΟΛΟΓΟΥ

(2)

ΑΙΤΙΟΛΟΓΙΑ

(3)

ΕΙΔΙΚΟΣ
ΦΟΡΕΑΣ

(4)

ΚΑΕ

(5)

ΑΝΑΛΥΣΗ ΔΑΠΑΝΗΣ

(6)

ΣΥΝΟΛΙΚΗ
ΔΑΠΑΝΗ

(7)

ΗΜΕΡΟΜΗΝΙΑ
ΑΠΟΔΟΣΗΣ

Χ.Ε.Π.

(8)ΕΙΔΟΣ
ΔΑΠΑΝΗΣ

ΠΟΣΟ

23-180
ΝΕΟΣ

ΕΙΔΙΚΟΣ
ΦΟΡΕΑΣ

ΑΠΟ
1Η/1/2019
: 1.023-

801-
00.000.00

)

0719  (Νέος 
ΚΑΕ από 
1η/1/2019 :2
420404001)

 
0721 (Νέος 
ΚΑΕ από 
1η/1/2019 :2
420403001)

0722 (Νέος 
ΚΑΕ από 
1η/1/2019 : 
2420405001)

Ιδιαίτερα για τα προγράμματα “FISCALIS – Φορολογία εκτός Ε.Φ.Κ.” , “Τελωνεία – Customs” και 
“Fiscalis – Excise Ε.Φ.Κ.” : 

Παλιός ΚΑΕ Περιγραφή Παλιού ΚΑΕ Νέος ΚΑΕ Περιγραφή Νέου ΚΑΕ

5391 Δαπάνες προγράμματος
FISCALIS-ΦΠΑ

2910601048 Πιστώσεις για δαπάνες
προγράμματος FISCALIS-

ΦΠΑ

5399 Δαπάνες λοιπών
συγχρηματοδοτούμενων

προγραμμάτων

2910601001 Πιστώσεις για δαπάνες
εφαρμογής δράσεων

προγραμμάτων
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ΠΑΡΑΡΤΗΜΑ Ι  V   – Πρότυπο αιτήματος  

ΕΛΛΗΝΙΚΗ ΔΗΜΟΚΡΑΤΙΑ

ΓΕΝΙΚΗ ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ ………………….. 
ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ ………………………………
ΤΜΗΜΑ ……………………..

Αθήνα , 
Αριθ. Πρωτ.: 

Ταχ. Δ/νση : ………………
ΠΡΟΣ : 
ΓΕΝΙΚΗ ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ ΟΙΚΟΝΟΜΙΚΩΝ 
ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ 
ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ Π/Υ & ΔΗΜ/ΚΩΝ 
ΑΝΑΦΟΡΩΝ
ΤΜΗΜΑ Α΄
ΕΡΜΟΥ 23-25
10563, ΑΘΗΝΑ
Fax : 2131624213

Κοιν : ΠΙΝΑΚΑ ΚΟΙΝΟΠΟΙΗΣΕΩΝ

Ταχ. Κώδικας : ………………
Πληροφορίες : ……………….
Τηλέφωνο : ……………….
Fax : ………………..
E-Mail : …………………..

Url : ………………..

Θέμα : Αίτημα έκδοσης Απόφασης Ανάληψης Υποχρέωσης 

Σχετ : …………………………………………………………

Παρακαλούμε όπως προβείτε στην έγκριση δέσμευσης πίστωσης για την κάλυψη δαπάνης μετακίνησης  του/της
υπαλλήλου ……………………………… (Α.Μ.Υ……….) από ……….. έως ………… στον τόπος ταξιδιού, 
για ακριβής αιτιολογία μετακίνησης………………………………………………

Η ανωτέρω δαπάνη θα βαρύνει τους ΚΑΕ ………………….. με τα ποσά……………………….

Ο ΔΙΑΤΑΚΤΗΣ 
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