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Σνπο Απνδέθηεο ηνπ Π.Γ. 

 

 

ΘΕΜΑ: Κνηλνπνίεζε ησλ δηαηάμεσλ ηνπ άξζξνπ 11 ηνπ 

Ν.2690/1999  «Κύξσζε ηνπ Κώδηθα Γηνηθεηηθήο Γηαδηθαζίαο θαη άιιεο 

δηαηάμεηο» (ΦΔΚ 45/Α), ζρεηηθά κε ηε ζεώξεζε από ηηο Γηνηθεηηθέο 

Αξρέο ηνπ γλεζίνπ ηεο ππνγξαθήο ησλ πνιηηώλ θαη ηελ επηθύξσζε από 

ηηο Γηνηθεηηθέο Αξρέο, δηθεγόξνπο θαη ζπκβνιαηνγξάθνπο ησλ 

αληηγξάθσλ ή θσηναληηγξάθσλ, θαζώο θαη παξνρή νδεγηώλ γηα ηελ 

εθαξκνγή ηνπο 

 

1.- αο θνηλνπνηνύκε γηα ελεκέξσζε θαη εθαξκνγή, ηηο δηαηάμεηο 

ηνπ άξζξνπ 11 ηνπ Ν.2690/1999  «Κύξσζε ηνπ Κώδηθα Γηνηθεηηθήο 

Γηαδηθαζίαο θαη άιιεο δηαηάμεηο» (ΦΔΚ 45/Α), κε ηηο νπνίεο 

ξπζκίζηεθαλ ηα ζέκαηα ζεώξεζεο από ηηο δηνηθεηηθέο Αξρέο ηνπ γλεζίνπ 

ηεο ππνγξαθήο ησλ ελδηαθεξνκέλσλ, θαζώο θαη επηθύξσζεο από ηηο 

δηνηθεηηθέο Αξρέο, δηθεγόξνπο θαη ζπκβνιαηνγξάθνπο ησλ αληηγξάθσλ ή 

θσηναληηγξάθσλ.  

 

2.- Γηα ηελ νξζή εθαξκνγή ησλ παξαπάλσ δηαηάμεσλ, ζαο 

επηζπλάπηνπκε γηα πιεξέζηεξε ελεκέξσζή ζαο, θσηναληίγξαθν 

απνζπάζκαηνο ηεο αξηζ. ΓΙΚΠΟ/ Φ.19/12241/9.6.1999 εγθπθιίνπ ηνπ 

Τπνπξγείνπ Δζσηεξηθώλ, Γεκόζηαο Γηνίθεζεο θαη Απνθέληξσζεο 

(ΤΠ.Δ.Γ.Γ.Α.), πνπ αθνξά ην άξζξν 11 ηνπ Ν.2690/99 θαη ζαο 

παξέρνπκε ζπκπιεξσκαηηθά ηηο αθόινπζεο νδεγίεο θαη δηεπθξηλίζεηο: 

 

α) Οη δηαηάμεηο ηνπ άξζξνπ 11 ηνπ Ν.2690/1999, απνηεινύλ, θαηά 

βάζε, επαλάιεςε ησλ δηαηάμεσλ ηνπ άξζξνπ 14 ηνπ Ν.1599/1986 

«ρέζεηο θξάηνπο- πνιίηε, θαζηέξσζε λένπ ηύπνπ δειηίνπ ηαπηόηεηαο 
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θαη άιιεο δηαηάμεηο» (ΦΔΚ 75/Α), γηα ην ίδην ζέκα θαη πεξηιήθζεθαλ, 

πξνθαλώο, ζην Ν. 2690/1999 κε κηθξέο δηαθνξνπνηήζεηο, γηα ιόγνπο 

θσδηθνπνίεζεο. 

- ύκθσλα κε ηηο δηαηάμεηο ηνπ άξζξνπ 33 ηνπ Ν.2690/1999 

(θσηναληίγξαθν ηνπ νπνίνπ ζαο επηζπλάπηνπκε), θαηαξγείηαη, εθόζνλ 

δελ νξίδεηαη δηαθνξεηηθά ζην λόκν απηό, θάζε γεληθή δηάηαμε πνπ αθνξά 

ζέκαηα, ηα νπνία ξπζκίδνληαη κε ηνλ παξαπάλσ λόκν. Καηά ζπλέπεηα, κε 

βάζε ηηο δηαηάμεηο απηέο, θαηαξγήζεθαλ νη ζρεηηθέο δηαηάμεηο άξζξνπ 14 

ηνπ Ν. 1599/1986, πνπ εθαξκόδνληαλ κέρξη ηελ έλαξμε ηζρύνο ηνπ 

Ν.2690/1999. 

 

β) Οδεγίεο γηα ηνλ ηξόπν ζεώξεζεο ηνπ γλεζίνπ ηεο ππνγξαθήο 

θαη επηθύξσζεο αληηγξάθσλ θαη θσηναληηγξάθσλ ησλ ελδηαθεξνκέλσλ, 

θαζώο θαη νξγάλσζεο πξνο ηνύην ησλ Τπεξεζηώλ ηνπ Τπνπξγείνπ 

Οηθνλνκηθώλ, ζαο δόζεθαλ κε ζρεηηθέο εγθπθιίνπο, πνπ ζαο έρνπλ 

θνηλνπνηεζεί ζην πιαίζην εθαξκνγήο ησλ δηαηάμεσλ ηνπ άξζξνπ 14 ηνπ 

Ν.1599/1986 (όπσο νη αξηζ. Τ.536/Φ.42/32/10302/20.11.1986, ΓΙΜΔΓ/ 

Φ 4.2/32/10302/20.11.1986 ηνπ πξώελ Τπνπξγείνπ Πξνεδξίαο ηεο  

Κπβέξλεζεο, θαζώο θαη αξηζ. 1095806/1445/0006/24.10.1991 ηνπ 

Τπνπξγείνπ Οηθνλνκηθώλ).  

Με ηηο ίδηεο σο άλσ εγθπθιίνπο, ηνλίζζεθε: 

 Ο ζθνπόο ηεο ζέζπηζεο ησλ ζρεηηθώλ δηαηάμεσλ (ζεώξεζεο 

ηνπ γλεζίνπ ηεο ππνγξαθήο θαη επηθύξσζεο αληηγξάθσλ θαη 

θσηναληηγξάθσλ). 

 Η κεγάιε ζεκαζία ηεο εθαξκνγήο απηώλ, πνπ ζπκβάιεη 

ζηελ απινύζηεπζε ησλ δηαδηθαζηώλ θαη ησλ γξαθεηνθξαηηθώλ ηύπσλ, 

θαζώο θαη ζηε δηεπθόιπλζε θαη εμππεξέηεζε ησλ πνιηηώλ ζηηο 

ζπλαιιαγέο ηνπο κε ηηο δηνηθεηηθέο Αξρέο θαη ηελ παξνρή θαιύηεξσλ 

ππεξεζηώλ απ’ απηέο ζηνπο πνιίηεο, θαζώο θαη ζηε βειηίσζε γεληθά ησλ 

ζρέζεσλ κεηαμύ Κξάηνπο θαη πνιηηώλ. 

 Η ππνρξέσζε ησλ δεκόζησλ Τπεξεζηώλ, γηα ηελ ηήξεζε θαη 

εθαξκνγή ησλ δηαηάμεσλ απηώλ (ζην λα δέρνληαη επηθπξσκέλα 

αληίγξαθα πηζηνπνηεηηθώλ, βεβαηώζεσλ ή άιισλ δηθαηνινγεηηθώλ 

ζηνηρείσλ, λα κελ απαηηνύλ επηθύξσζε αληηγξάθνπ ή θσηναληηγξάθνπ, 

όηαλ ζπλνδεύνληαη από ππεύζπλε δήισζε ηνπ ελδηαθεξόκελνπ γηα ηελ 

αθξίβεηα απηώλ θ.ιπ.), θαζώο θαη γηα ηε θαηάιιειε νξγάλσζε απηώλ θαη 

νξηζκνύ ππεπζύλσλ ππαιιήισλ ηνπο, γηα ηελ εμππεξέηεζε ησλ πνιηηώλ 

ζηα ζέκαηα απηά. 

 

3.- Δπεηδή όκσο δηαηππώζεθαλ πξνο ηελ Τπεξεζία καο, νξηζκέλα 

παξάπνλα πνιηηώλ, ζρεηηθά κε ηελ εθαξκνγή ησλ παξαπάλσ δηαηάμεσλ 

από ηηο Τπεξεζίεο ηνπ Τπνπξγείνπ καο, ζεσξνύκε αλαγθαίν λα ζαο 

επηζεκάλνπκε γηα ην ζέκα απηό, ηα εμήο: 
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α) Κάζε δηνηθεηηθή αξρή (δεκόζηα Τπεξεζία, Ν.Π.Γ.Γ., Ο.Σ.Α. Α΄ 

θαη Β΄ βαζκνύ) ππνρξενύηαη λα ζεσξεί ην γλήζην ηεο ππνγξαθήο ησλ 

πνιηηώλ (όηαλ δεηείηαη απ’ απηνύο), κε βάζε ην δειηίν ηεο αζηπλνκηθήο 

ηαπηόηεηαο ή άιια έγγξαθα (ζρεηηθή πξνζσξηλή βεβαίσζε ηεο 

αζηπλνκηθήο αξρήο, δηαβαηήξην θ.ιπ.) πνπ αλαθέξνληαη ζην άξζξν 3 ηνπ 

Ν. 2690/1999, (θσηναληίγξαθν ηνπ νπνίνπ ζαο επηζπλάπηνπκε επίζεο).  

 

(β) Η ππνρξέσζε γηα ηε ζεώξεζε ηνπ γλεζίνπ ηεο ππνγξαθήο  

θαιύπηεη θάζε πεξίπησζε θαη δελ απαηηείηαη λα είλαη ζρεηηθή ή ζπλαθήο 

κε ην έξγν ηεο Τπεξεζίαο, από ηελ νπνία δεηά ηε ζεώξεζε ν πνιίηεο. 

 

(γ) Γηα ηε ζεώξεζε ηνπ γλεζίνπ ηεο ππνγξαθήο, ν πνιίηεο πξέπεη 

λα ππνγξάθεη ελώπηνλ ηνπ αξκόδηνπ ππαιιήινπ ηεο Τπεξεζίαο πνπ 

ελεξγεί ηε ζεώξεζε. 

 

(δ) Γηα ηε ζεώξεζε ηνπ γλεζίνπ ηεο ππνγξαθήο ησλ 

ελδηαθεξνκέλσλ, γίλεηαη ζρεηηθή επηζεκεησκαηηθή πξάμε ζην ζώκα ηνπ 

θεηκέλνπ ηνπ εγγξάθνπ, ηνπ νπνίνπ δεηείηαη ε παξαπάλσ ζεώξεζε από 

ηνλ αξκόδην ππάιιειν ηεο δηνηθεηηθήο Αξρήο, ν νπνίνο αλαγξάθεη, 

ρεηξόγξαθα ή κε αλάινγε νξζνγώληα ζθξαγίδα: 

(i) Σνλ ηίηιν ηνπ θνξέα θαη ηελ Τπεξεζία απηνύ, πνπ ελεξγεί 

ηε ζεώξεζε (π.ρ. Τπνπξγείν Οηθνλνκηθώλ- Σεισλείν 

Αζελώλ). 

(ii) Σε θξάζε «Θεσξείηαη ην γλήζην ηεο ππνγξαθήο ηνπ …»  

(iii) Σν νλνκαηεπώλπκν θαη παηξώλπκν ηνπ ελδηαθεξόκελνπ, 

πνπ αθνξά ε ζεώξεζε γλεζηόηεηαο ηεο ππνγξαθήο ηνπ. 

(iv) Σνλ αξηζκό ηνπ δειηίνπ αζηπλνκηθήο ηαπηόηεηαο ή άιινπ 

έγγξαθνπ ζηνηρείνπ (άξζξνπ 3 ηνπ Ν. 2690/1999) ηνπ 

ελδηαθεξόκελνπ πξνζώπνπ, ηνπ νπνίνπ βεβαηώλεηαη ην 

γλήζην ηεο ππνγξαθήο. 

(v) Σνλ ηόπν θαη ηελ εκεξνκελία ζεώξεζεο 

(vi) Σελ ππνγξαθή ηνπ ππαιιήινπ ζεώξεζεο 

(vii) Σελ επίζεκε (ζηξνγγπιή) ζθξαγίδα ηεο Τπεξεζίαο πνπ 

ελεξγεί ηε ζεώξεζε 

(viii) Σν νλνκαηεπώλπκν ηνπ ππαιιήινπ πνπ ελεξγεί ηε ζεώξεζε 

 

(ε) Η επηθύξσζε αληηγξάθνπ ή θσηναληηγξάθνπ από ην 

πξσηόηππν ή από ην αθξηβέο αληίγξαθν ηεο Αξρήο πνπ εμέδσζε ην 

πξσηόηππν ή ην αθξηβέο αληίγξαθν, γίλεηαη από θάζε δηνηθεηηθή αξρή 

(δεκόζηα Τπεξεζία, Ν.Π.Γ.Γ.., Ο.Σ.Α. Α΄ θαη Β΄ βαζκνύ), θαζώο θαη 

από δηθεγόξν ή ζπκβνιαηνγξάθν, έπεηηα από αληηπαξαβνιή ηνπ 

αληηγξάθνπ κε ην πξσηόηππν ή ην αθξηβέο αληίγξαθν. Γηα ηελ επηθύξσζε 

απηνύ, γίλεηαη ζρεηηθή επηζεκεησκαηηθή πξάμε ζην ζώκα ηνπ 
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αληηγξάθνπ ή θσηναληηγξάθνπ, από ηνλ αξκόδην ππάιιειν ηεο 

δηνηθεηηθήο Αξρήο, ν νπνίνο αλαγξάθεη, ρεηξόγξαθα ή κε αλάινγε 

νξζνγώληα ζθξαγίδα: 

(i) Σνλ ηίηιν ηνπ θνξέα θαη ηελ Τπεξεζία απηνύ πνπ ελεξγεί 

ηελ επηθύξσζε (π.ρ. Τπνπξγείν Οηθνλνκηθώλ- Γ.Ο.Τ. 

Λακίαο). 

(ii) Σε θξάζε «Αθξηβέο Αληίγξαθν ή αθξηβέο θσηναληίγξαθν, 

από ην πξσηόηππν ή από ην αθξηβέο αληίγξαθν πνπ 

βξίζθεηαη ζην Αξρείν ηεο Τπεξεζίαο ή πνπ κνπ επηδείρζεθε 

από ηνλ ελδηαθεξόκελν». 

(iii) Σν νλνκαηεπώλπκν θαη παηξώλπκν, θαζώο θαη ηνλ αξηζκό  

δειηίνπ αζηπλνκηθήο ηαπηόηεηαο ή άιινπ έγγξαθνπ 

ζηνηρείνπ (άξζξνπ 3 ηνπ Ν. 2690/1999) ηνπ πξνζώπνπ, πνπ 

          πξνζθνκίδεη ην πξνο επηθύξσζε έγγξαθν. 

(iv)    Σνλ ηόπν θαη ηελ εκεξνκελία επηθύξσζεο. 

(v)    Σελ ππνγξαθή ηνπ ππαιιήινπ επηθύξσζεο. 

(vi)   Σελ επίζεκε (ζηξνγγπιή) ζθξαγίδα ηεο Τπεξεζίαο πνπ  

          ελεξγεί ηελ επηθύξσζε. 

(vii)  Σν νλνκαηεπώλπκν ηνπ ππαιιήινπ πνπ ελεξγεί ηελ 

επηθύξσζε  ηνπ εγγξάθνπ. 

 

(ζη) Δπηθύξσζε αληηγξάθνπ ή θσηναληηγξάθνπ, δελ απαηηείηαη 

όηαλ απηό ζπλνδεύεηαη από ηελ ππεύζπλε δήισζε άξζξνπ 3 

Ν.2690/1999, ζηελ νπνία ν ελδηαθεξόκελνο βεβαηώλεη ηελ αθξίβεηα ησλ 

ζηνηρείσλ. 

 

(δ) Η απνδεηθηηθή ηζρύο ησλ επηθπξσκέλσλ αληηγξάθσλ θαη ησλ 

αληηγξάθσλ πνπ ζπλνδεύνληαη από ηελ θαηά ην λόκν (άξζξνπ 3 

Ν.2690/1999) ππεύζπλε δήισζε  είλαη ίζε κε ην πξσηόηππν. 

 

(ε) Όιεο νη δηνηθεηηθέο αξρέο νθείινπλ λα δέρνληαη επηθπξσκέλα 

αληίγξαθα πηζηνπνηεηηθώλ, βεβαηώζεσλ ή άιισλ δηθαηνινγεηηθώλ 

ζηνηρείσλ, θαζώο θαη αληίγξαθα ή θσηναληίγξαθα (κε επηθπξσκέλα), 

εθόζνλ ζπλνδεύνληαη από ππεύζπλε δήισζε (άξζξνπ 3 παξ. 5 

Ν.2690/1999) ηνπ ελδηαθεξόκελνπ, πνπ βεβαηώλεη ηελ αθξίβεηα ησλ 

ζηνηρείσλ ηνπο. 

 

(ζ) Όπσο πξνθύπηεη όκσο από ηηο δηαηάμεηο ηνπ ηειεπηαίνπ 

εδαθίνπ ηεο παξ. 4 ηνπ άξζξνπ 14 ηνπ Ν. 1599/86, ζε ζπλδπαζκό κε ηηο 

δηαηάμεηο ηνπ άξζξνπ 33 ηνπ Ν. 2690/99, ηπρόλ πθηζηάκελεο εηδηθέο 

δηαηάμεηο πνπ πξνβιέπνπλ ηελ ππνβνιή πξσηνηύπσλ ζηνηρείσλ, 

εμαθνινπζνύλ λα ηζρύνπλ, εθηόο αλ θαηαξγεζνύλ κε θνηλή απόθαζε ηνπ 

Τπνπξγνύ Δζσηεξηθώλ, Γεκόζηαο Γηνίθεζεο θαη Απνθέληξσζεο. 
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(η) Ο Πξντζηάκελνο θάζε πεξηθεξεηαθήο θαη απνθεληξσκέλεο 

Τπεξεζίαο ηνπ Τπνπξγείνπ καο, πξέπεη λα νξίδεη έλαλ ζπγθεθξηκέλν 

ππάιιειν, θαζώο θαη αλαπιεξσηή απηνύ, πνπ ζα είλαη επηθνξηηζκέλνο 

κε ην έξγν ηεο ζεώξεζεο ηνπ γλεζίνπ ηεο ππνγξαθήο ησλ πνιηηώλ θαη 

ηελ επηθύξσζε αληηγξάθσλ ή θσηναληηγξάθσλ. Γηα ηνλ νξηζκό  

ππεύζπλσλ ππαιιήισλ, γηα ηε δηελέξγεηα ησλ παξαπάλσ ζεσξήζεσλ θαη 

επηθπξώζεσλ, πξέπεη λα ιακβάλεηαη ππόςε ν ηξόπνο νξγάλσζεο θαη 

ιεηηνπξγίαο θάζε Τπεξεζίαο, θαζώο θαη νη ζρεηηθέο αλάγθεο 

εμππεξέηεζεο ησλ πνιηηώλ. 

ην πιαίζην απηό, ζηελ Κεληξηθή Τπεξεζία ηνπ Τπνπξγείνπ καο, 

θαζώο θαη ζε απνθεληξσκέλεο ή πεξηθεξεηαθέο Τπεξεζίεο, ησλ νπνίσλ 

νη νξγαληθέο κνλάδεο ζηηο νπνίεο δηαξζξώλνληαη, ζηεγάδνληαη ζε 

δηαθνξεηηθά απνκαθξπζκέλα θηίξηα ή ζηεγάδνληαη ζε δηαθνξεηηθέο 

πόιεηο θαη εθόζνλ έρνπλ ζπλαιιαγή κε ην θνηλό, πξέπεη λα εμεηαζηεί 

από ηηο αξκόδηεο Τπεξεζίεο, ε αλαγθαηόηεηα ή κε νξηζκνύ ππεύζπλσλ 

ππαιιήισλ (ηαθηηθνύ θαη αλαπιεξσκαηηθνύ) ζε πεξηζζόηεξα ηνπ ελόο 

ζεκεία ιεηηνπξγίαο ηνπο. 

 

4.- Η εθαξκνγή ησλ παξαπάλσ δηαηάμεσλ άξζξνπ 11 ηνπ Ν. 

2690/1999 απνηεινύλ ππνρξεώζεηο ησλ Τπεξεζηώλ καο θαη ησλ 

ππαιιήισλ ηνπο, πνπ νξίδνληαη σο ππεύζπλνη πξνο ηνύην θαη ε κε 

ηήξεζε (δηάηαμεο λόκνπ) ή κε εθπιήξσζε ησλ ζρεηηθώλ ππνρξεώζεώλ 

ηνπο, ζπληζηά πεηζαξρηθό παξάπησκα, θαηά ηηο δηαηάμεηο ησλ άξζξσλ 

106 θαη 107 ηνπ Ν. 2683/1999 «Κύξσζε ηνπ Κώδηθα Καηάζηαζεο 

Γεκνζίσλ Πνιηηηθώλ Γηνηθεηηθώλ Τπαιιήισλ θαη Τπαιιήισλ Ν.Π.Γ.Γ. 

θαη άιιεο δηαηάμεηο» (ΦΔΚ 19/Α΄). 

 

υνημμένα: Tα αλαθεξόκελα 

                     ζην θείκελν  

 

                                    Ο ΓΔΝΙΚΟ ΓΙΔΤΘΤΝΣΗ 

Αθξηβέο Αληίγξαθν              ΝΙΚΟΛΑΟ ΣΑΤΡΙΑΝΑΚΗ 

Η Πξντζηακέλε ηεο Γξακκαηείαο 
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ΠΙΝΑΚΑ ΔΙΑΝΟΜΗ 

ΚΟΙΝΟΠΟΙΗΗ 

1.- ΤΠ.Δ.Γ.Γ.Α 

      Γελ. Γξακκ. Γεκόζηαο Γηνίθεζεο 

      Γελ. Γ/λζε Γηνηθ. Οξγάλσζεο & Γηαδηθαζηώλ 

     Γ/λζε ρέζεσλ Κξάηνπο Πνιίηε 

     Βαζ. νθίαο 15 

     Σ.Κ. 10674 ΑΘΗΝΑ 

2.- Πεξηνδηθό «ΦΟΡΟΛΟΓΙΚΗ ΔΠΙΘΔΩΡΗΗ» 

     Οκήξνπ 18- 10672 ΑΘΗΝΑ     

Ι. ΑΠΟΔΕΚΣΕ ΓΙΑ ΕΝΕΡΓΕΙΑ 

1.- Όιεο νη Τπεξεζίεο ηνπ Τπνπξγείνπ Οηθνλνκηθώλ:  

Κεληξηθέο, Απνθεληξσκέλεο θαη Πεξηθεξεηαθέο 

2.- Ννκηθά Πξόζσπα Γεκνζίνπ Γηθαίνπ, πνπ επνπηεύνληαη από ην 

Τπνπξγείν Οηθνλνκηθώλ 

ΙΙ. ΕΩΣΕΡΙΚΗ ΔΙΑΝΟΜΗ: 

1. Γξαθείν θ. Τπνπξγνύ 

2. Γξαθεία θ.θ. Τθππνπξγώλ 

3. Γξαθεία θ.θ. Γελ. Γξακκαηέσλ 

4. Γξαθείν θ. Δηδηθνύ Γξακκαηέα .Γ.Ο.Δ. 

5. Γξαθεία θ.θ. Γελ. Γ/ληώλ 

6. Γ/λζε Οξγάλσζεο, Σκήκαηα Α’, Β΄, Γ΄, Γ’ 
 


